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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

1 - DO FUNCIONAMENTO

1.1. A Biblioteca funciona nos seguintes horarios:
De segunda a sexta-feira, de 8h00 as 17h30 e das 18h30 as 22h00

O horério podera ser alterado, caso haja demanda comprovada, a critério da
Direcgéo.

1.1.1. No periodo de férias e recesso académico, a Biblioteca funcionara em
horéario a ser estabelecido de acordo com a necessidade.

1.2. O acervo da Biblioteca é de livre acesso, respeitando-se as Normas de
Utilizacao estabelecidas previamente.

1.3. A Biblioteca possui area especifica para estudo. E imperativa a
manutencdo do siléncio nas areas de consulta e de leitura, como forma de
respeito aos usuarios e de adequacéao ao ambiente.

1.4. Dentro da Biblioteca € expressamente proibido o uso de aparelhos
sonoros, bem como fumar, se alimentar e usar o telefone celular.

2 — DA INSCRICAO

2.1. E condicdo primordial para utilizacdo do empréstimo domiciliar, que o
usuario tenha algum vinculo com a Unidade de Ensino. Poderéo inscrever-se:
alunos regularmente matriculados no Ensino Médio, Cursos Técnicos e
servidores docentes e técnico-administrativos.

2.2. Para o empréstimo domiciliar do acervo, o usuério devera cadastrar-se
junto a Biblioteca, munido do comprovante de matricula.

2.3. A comunidade externa podera usar o espaco da Biblioteca para leitura e
consulta local.

3 - DO CANCELAMENTO DE INSCRICAO

3.1.0s usuarios que se desligarem da ETEC “Jodo Gomes de Araujo” terao
suas inscricdes canceladas automaticamente.
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4 — DO EMPRESTIMO

4.1. O empréstimo € pessoal e intransferivel. O usuario sera responsavel pela
guarda e conservacgao da(s) obra(s) emprestada(s) em seu nome.

4.2. Prazos de empréstimo:

4.2.1. Docentes: empréstimo domiciliar de até 5 itens, pelo prazo de 15 dias,
podendo ser renovado livremente, caso nao haja nenhuma reserva.

4.2.2. Alunos: empréstimo domiciliar de até 3 itens, sendo até 2 livros e 1
periddico, pelo prazo de sete dias.

4.3. Obras que compdem a colecao de referéncia (diciondarios, enciclopédias,
atlas, etc.) e livros técnicos estardo disponiveis somente para consulta local.

4.4. O empréstimo especial — quantidade de material e prazo diferente do
permitido neste regulamento — €é concedido ao docente, em situacdes
especiais, apoés avaliacdo e aprovacdo do Setor pertinente. Caso o material
seja requisitado pelo setor para atender a outro usuério, devera ser devolvido

imediatamente.

4.5. Durante o periodo de férias letivas, o empréstimo domiciliar sera
suspenso, salvo casos a serem analisados pelo responsavel da Biblioteca.

5 — DA RENOVACAO, RESERVA E DEVOLUCAO DE OBRAS
EMPRESTADAS

5.1. Podera haver renovacdo do material bibliografico por até 2x consecutivas,
desde que nao haja reserva na Biblioteca. A renovacdo devera ser feita
pessoalmente e com o(s) material (is) em maos.

5.1.1. Se o livro desejado encontrar-se emprestado, podera ser feita a sua
reserva, junto a Biblioteca. A reserva obedecerd rigorosamente a ordem
cronologica dos pedidos. A obra ficara a disposicdo do usuario no maximo de
vinte e quatro horas, ap6s as quais, ndo sendo requisitada, sera emprestada ao
leitor subsequiente. As obras que ja se encontrarem em poder do leitor ndo
poderédo ser reservadas por ele.

5.2. A devolucdo do material emprestado devera ser sempre na Biblioteca.

6 — DOS OUTROS SERVICOS

6.1. O usuario podera utilizar-se dos Computadores da Biblioteca com acesso
a internet, somente para pesquisas, trabalhos escolares e consulta ao acervo.
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Paragrafo unico: O uso dos computadores sera restrito aos alunos que
estiverem em horario de aula, estes, somente poderéo utilizar os computadores
da Biblioteca por tempo pré-determinado pelo professor e mediante autorizacao
escrita do mesmo.

6.2. Normalizacdo de referéncias bibliograficas. Entende-se por normalizagédo
de referéncias bibliograficas a orientacdo aos alunos quanto a normalizacéo
dos trabalhos académicos, de acordo com as Normas da Associagéo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT). Este servico devera ser solicitado previamente
com o(a) Bibliotecario(a) da unidade, atravées de e-mail, telefone ou
pessoalmente.

6.2.1. Fica sob a responsabilidade do(a) Bibliotecario(a) auxiliar na elaboracao
de fichas catalograficas nos TCC’s, mediante solicitagdo do usuario.

7 — DAS PENALIDADES

7.1. DA SUSPENSAO DE EMPRESTIMO — O usuario que ndo devolver o
material bibliografico (livros, periddicos etc.) e/ou multimidias (fitas de video,
DVD's, CD-ROM's,etc), no prazo estabelecido, serd suspenso de emprestar
qualguer material da Biblioteca, a suspenséo se dara de acordo com os dias de
atraso e a quantidade de materiais emprestados.

7.2. DAS PERDAS E DANOS — Em caso de perda ou dano (inclusive furto ou
roubo) de material bibliografico ou multimidias, o usuario devera restituir a
Biblioteca por outro exemplar igual ou de edigcdo mais atualizada.

A reposicdo de edicdes esgotadas sera feita por um ou mais titulos similares
indicados pela Biblioteca.

b

7.2.1. O usuério devera comunicar a Biblioteca, o mais rapido possivel, a
perda do material, visando evitar transtornos futuros. O usuéario tera sete dias
de prazo para repor o material que estiver em reserva e trinta dias, para as
demais obras, sem suspenséo do empréstimo.

7.2.2. Nao havendo a reposicdo do material, o servico de empréstimo
domiciliar sera suspenso.

7.2.2.D0S ATOS DE INDISCIPLINA — O usuéario que cometer faltas como
(agressédo ao funcionario, depredagéo do patriménio, que ndo contribuir com a
manutencdo do siléncio, que usar inadequadamente o0 espaco fisico e
eguipamentos da Biblioteca e outros casos ndo previstos) sofrerd as seguintes
penalidades:

e adverténcia verbal;
e adverténcia escrita.

O usuario sera advertido pelos funcionarios, e sera suspenso de todas as
modalidades de empréstimo pelo prazo de quinze dias. Em caso de
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TRABALHANDO POR VOCE

reincidéncia, este sera suspenso por trinta dias. Sera enviado um comunicado
ao Diretor da ETEC “Jodo Gomes de Araujo”, para as providéncias cabiveis.

8 - Disposicgoes finais

8.1. E obrigatério o atestado da Biblioteca de “nada consta”, quando da fase
de instrucdo de processos de renovacdo ou trancamento de matricula, de
transferéncia de alunos, de preparacdo para colacdo de grau, demissao de
docentes, funcionarios-técnico administrativos, autorizacdo para afastamento
para o trato de assuntos particulares ou correlatos.

8.1.1.0s casos nao previstos neste Regulamento ficardo sujeitos a discussao
entre a Coordenacéo Pedagdgica e aos Coordenadores de area, visando a sua
solugdo ou regulamentagédo, apds o parecer da Diretoria da ETEC “Jodo
Gomes de Araujo”, respeitando-se sempre o Manual do aluno e o Regimento
Geral da Unidade de Ensino.

Este Regulamento entra em vigor nesta data

Pindamonhangaba, 16 de Agosto de 2010.

Mirtes Marroco Paim
Diretora Geral

Fabiana de Moura Silva
Bibliotecaria CRB8/8356
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