ETEC JOAO GOMES DE ARAUJO

ORIENTACAO
AOS PAIS E ALUNOS

A Direcdo da Etec Jodo Gomes de Araujo, sua Equipe de Gestdo,
professores e funciondrios recebem vocés, nossos alunos, com muita
satisfacdo e carinho, desejando a todos Boas Vindas, e que 2010 seja
um ano de conquistas, realizacbes e trabalho, pois cada um de nds é
parte importante desta Comunidade Escolar.

Nossa escola tem como meta contribuir com a sociedade, sendo
assim queremos que vocé faca parte deste processo e desta historia,
iniciada ha 78 anos e que desde a sua criagdo, vem objetivando oferecer
aos alunos uma formagdo educacional integral e profissional,
proporcionando possibilidades de insercéGo no mercado de trabalho e na
continuidade de seus estudos, fornecendo orientacdo pedagdgica para a
prdtica da cidadania, sendo esta Escola, uma das Unidades do Centro
Estadual de Educagéo Tecnoldgica Paula Souza, que é uma instituigdo
de ensino técnico e tecnoldgico ligada a Secretaria do Desenvolvimento
Econémico do Governo do Estado de Sdo Paulo, portanto, uma Escola
Publica.

Caros pais e alunos

O presente manual foi elaborado com a finalidade de estabelecer
informacdes

Relativas as normas e procedimentos pedagodgicos e administrativos que l|hes
permitam conhecer melhor a estrutura organizacional da Etec Jodo Gomes de
Aratjo.

Trata-se de um documento orientador e normativo em que os alunos
encontrardo informacdes ndo somente sobre seus deveres escolares, mas também
sobre seus direitos, coerentes com a filosofia de democratizagao do ensino que
seguimos atualmente.



Solicitamos uma minuciosa leitura deste manual e, em caso de dulvidas
estaremos a disposicao para elucida-las.

E nosso desejo que seus objetivos sejam alcancados e possamos juntos
aprimorar cada vez mais nossa referéncia educacional.

Diretora: Prof 2. Mirtes Marroco Paim
e-mail: dir.gomesdearaujo@centropaulasouza.sp.gov.br

ASSISTENTES DE DIRECAO

Diretor de Servigo Académico: Luiz Antonio Romao Prado
e-mail: secretaria@etejga.com.br

Diretor de Servigco Administrativo: Antonio Rodrigues Simdes Neto
e-mail: diretoriadeservico@etejga.com.br

Assistente Técnico Administrativo: Rosa Ely Vital Leite de Lima
e-mail: ata@etejga.com.br

Coordenadora Pedagodgico: Marilia Cristina Morais Soares Schmidt
e-mail: coord.pedagogica@etejga.com.br

COORDENADORES DE AREA

Administracdo/Logistica/Contabilidade: Prof2. Ana Paula de Castro

Ensino Médio: Prof. Ademar Santos Paes e Prof2 Marilia Cristina M. Soares Schmidt
Informatica: Prof2. lara Maria Gongalves de Alvarenga

Mecanica: Prof. César Ribeiro Campos

Nutri¢do/Cozinha: Prof2.Mariane Carmona Géia

RESPONSAVEIS PELOS LABORATORIOS de Informatica: Prof2 Karina Buttignon
RESPONSAVEL PELO SITE: Prof2. Tatiane Tolentino de Assis

Orientacdes gerais

1- SECRETARIA — SERVICO DE APOIO ACADEMICO

A secretaria académica é o 6rgao responsdvel pela organizacdo e atualizacdo de
servigos de documentagao e escritura, e mantém registros concernentes ao regime
didatico da escola e escolar da Etec Jodo Gomes de Arauijo.
Fornece as informacBes necessarias para reunides dos Conselhos de Classe e do
Conselho da Escola, além de outras atribuicdes legais juntos ao sistema de ensino
estadual. A requisicdo de documentos de alunos devera ser feita via Requerimento
Dentre suas atividades, destaca-se:

* Manutengao predial, hidraulica e de equipamentos;

e Elaboracdo da folha de pagamento do pessoal docente e administrativo;



* Atualizagdo de cadastros e assentamentos individual dos servidores;

¢ Manutencao dos arquivos administrativos;

e Elaboracdo de editais para Processos Seletivo e Concursos Publicos, para
cadastro/contratacdo de Docentes;

e Contratagdo/admissdo de servidores técnico-administrativos;

e Dispensa/ rescisio de contrato de trabalho de servidores técnico-
administrativos

e Manutencgdo dos bens patrimoniados da escola;

e Cotagdo/compra de materiais;

e Prestacdo de contas das verbas recebidas do estado;

e Controle de freqiiéncia do corpo docente e discente da unidade;

* Aquisigdo e distribuigdo de vales transporte e vale refei¢do;

e Programacao dos servicos de limpeza predial e zeladoria;

e Orientag0es e esclarecimentos sobre a vida funcional dos servidores;

e Controle e expedicao de Certiddoes de Contagem de Tempo de Servicos;

* Elaboragdo dos quadros de divisdao de classes em turmas para atribui¢ao de
aulas;

* Recebimento e distribuicdo de correspondéncias via malote e/ou correios;

e Apoio direto a APM, auxiliando no orgamento/ aquisicdo de equipamentos e
materiais e elaboracdo de balancetes;

2- BIBLIOTECA

A biblioteca estd a sua disposicdo para consulta a jornais, revistas, CD-ROM,
empréstimo de livros e uso de Internet. Ld vocé encontrara também o Regimento
Escolar, Plano Escolar, Plano de Curso e Plano de Trabalho Docente.
Serdo considerados usudrios da Biblioteca, todos os professores, funcionarios e
alunos da Etec Jodao Gomes de Araujo.
Para cadastramento serd necessario:
+»+» Documento com foto
+ 1 foto 3x4
Horario de atendimento: 08:00 as 12:30
13:00 as 17:00
18:00 as 22:00

3- COORDENACAO DE AREA

Os Coordenadores de Area s3o responsaveis pelo conjunto de a¢des destinadas ao
planejamento do ensino, a supervisdo de sua execucdo e ao controle das atividades
docentes em relacdo as diretrizes didatico-pedagdgicas e administrativas.

4- HORARIO DAS AULAS
Vocé ja sabe, a pontualidade é essencial para sua formacdo e bom aproveitamento
escolar!
Fique de olho no seu horario:
Manha: 07:15 as 11:40
Tarde: 13:00 as 17:25
Noite: 19:00 as 23:00



Quanto aos horarios

v Nos periodos da manh3 e tarde ndo havera tolerancia aos atrasos. No periodo
da noite havera tolerancia de 10 minutos.

v" 0 aluno poderd entrar na segunda aula apenas 3 (trés) vezes ao més.

v" Os casos extraordindrios serdo analisados pelos diretores ou coordenadores.
v Na falta de professor, os coordenadores analisardo os casos de adiantamento
de aula, ndo sendo regra a antecipacdo do horario de saida. No caso de
antecipacdo das duas ultimas aulas, os alunos sé serdo dispensados apds o

intervalo.

v' A dispensa de alunos menores, s6 serd aceita mediante autoriza¢do dos pais
ou responsavel, conforme modelo do documento abaixo:

Modelo:
AUTORIZACAO

Eu, ) pai ou

responsavel pelo (a) aluno (a)
do
ano/moédulo do Ensino Médio/ Técnico da ETEC Jodo Gomes de Araujo, venho
através deste consentir a saida antecipada as no dia ,
por motivo
Pindamonhangaba, de de 2010.

Assinatura do Pai ou responsavel

OBS: Ao completar 18 anos o pai ou responsavel, deverd se apresentar aos
coordenadores da escola dando anuéncia de sua autonomia, podendo o aluno
entdo sair da escola, assinar documentos, adverténcias, etc.

Observag¢oes Importantes:

v" Os alunos do Ensino Médio que também s3o alunos do curso técnico poderdo
permanecer na escola entre um periodo e outro, respeitando os itens abaixo:

— Fazer sua refeicdo no local estipulado.

— Recolher seus pertences e utensilios.

v Nio é permitido ao aluno permanecer na cantina, laboratérios, bibliotecas,
guadra ou patio em hordrio de aula.



Quanto as aulas de Educacao Fisica:

e Caso o aluno ndo possa realizar as atividades praticas da aula de
Educacdo Fisica (recomendacdo médica, indisposi¢cdo), devera esclarecer
o problema ao professor e permanecer no local assistindo a aula.

e Camisetas diferentes somente na area de Educacdo Fisica até o término
da aula.

e Durante a aula de Ed. Fisica ou alunos poderdo usar bonés “somente na
guadra”.

e O periodo de banho dos alunos ndo poderd de forma alguma ultrapassar
o horario da aula de Ed. Fisica.

* Se o0 aluno estiver fora das salas por qualquer motivo, fica impedido de
permanecer no espaco de Ed. Fisica, muito menos participar das aulas.

5- ATENDIMENTO AOS PAIS/RESPONSAVEIS

Os pais/responsaveis devem participar das reunies de Pais e Professores. Quando
impedidos por qualquer motivo, poderdao marcar reunides de esclarecimentos sobre
desempenho escolar dos alunos.

Para um atendimento individualizado, os pais deverdo ligar para o Coordenador
Pedagodgico, para agendar hordrio pelo telefone (12)36421077.

6- NORMAS DE CONVIVENCIA ESCOLAR

1. E expressamente proibido o jogo de cartas/baralho nas dependéncias da Unidade
Escolar (é crime de contravencdo).

2. E expressamente proibido trazer ou consumir bebidas alcodlicas e drogas nas
dependéncias da Unidade Escolar.

3. E expressamente proibido portar armas (mesmo de brinquedo), tesouras, facas,

canivetes (armas brancas). Envolver-se em luta corporal, praticar atos turbulentos
ou perigosos ou praticar algazarras nas dependéncias da escola ou proximidades.

4. E proibido, sem autorizacdo da Direcdo, colocar cartazes nos murais ou demais
espacos da Unidade Escolar ou ainda promover jogos, excursdes, coletas ou
campanhas de qualquer natureza, sem a prévia autorizacdo da Direcdo.

5. E dever do aluno, manter a higiene e limpeza dos banheiros, salas de aulas e
demais dependéncias da Unidade escolar, observando sempre a colocac¢do de lixo
ou material inservivel, nos recipientes coletores existentes na Unidade Escolar.

6. Ndo escrever ou colar adesivos nas carteiras, mesas, armarios, muros ou demais
dependéncias da Unidade Escolar (perdera o direito de uso do armario o aluno que
nao zelar pelo uso do mesmo).

7. Quaisquer atitudes de desrespeito ou brincadeira inadequada aos professores,
colegas e aos demais membros da comunidade escolar, serdo objeto de aplicacdao
das normas disciplinares. A atitude de ameacar, oprimir, ridicularizar, excluir,
ofender, ironizar e desprezar (alunos de sua convivéncia) sdo vistas com Bullying.



8. Os alunos estardo sujeitos as punicoes previstas no Regimento Escolar, em razdo
de atitudes desrespeitosas com a aplicacdo de penalidades, inclusive de cunho
criminal, por discriminacado racial, religiosa sexual e outras.

9. As instalacOes e equipamentos escolares sdo adquiridos com recursos publicos ou
da APM, e, portanto, os prejuizos causados pelos alunos na malversacdo desses
bens, serdo devidamente ressarcidos por quem os provocou e quando ndo se
identificar acarretara a divisdo do valor do conserto/reposicdo entre todos os
alunos.

11. Os alunos deverdo aguardar em sala de aula a chegada do professor,
aproveitando o tempo destinado a realizacdo de exercicios e trabalhos, para
esclarecer suas duvidas com o professor. As tarefas realizadas em classe e em casa
sdo fundamentais para um bom desempenho do aluno e isso contribuird para a
avaliacdo de conteudo e de sua atitude.

12. O aluno so6 poderd adentrar e sair da sala de aula, com a expressa autoriza¢do
do Professor.

13. Os alunos devem identificar todos os materiais escolares e manté-los sob sua

vigilancia, evitando portar objetos e valores elevados, que gerem a cobica de
outros, guardando consigo dinheiro e passes escolares, evitando trazer aparelhos
eletronicos alheios a necessidade da aula, cartdes de créditos/débitos, pois a Escola
nao se responsabiliza por furtos e perdas.

14. Havendo objetos ou bens abandonados na Unidade Escolar, os achados e
perdidos deverdo ser entregues/procurados junto aos atendentes de classe.

15. Seja educado, use as expressdes “por favor”; “com licenca”; “obrigado”, etc.
elas revelam boas normas de convivio social. Ndo fale alto nos corredores ou salas
de aulas e demais dependéncias da Escola.

16. Os celulares, MP3/MP4 e demais aparelhos eletrénicos deverdo estar sempre
desligados e guardados durante o periodo das aulas. As calculadoras (com excecao
dos aparelhos de celular) quando autorizadas pelo professor poderdo ser utilizadas
durante as aulas.

17. N3o exceder no namoro.

7- Regras para adverténcia e punigoes
O aluno gue atingir 50 pontos no ano letivo passard pela analise do conselho de
escola sujeito a transferéncia compulséria. O acumulo de adverténcias podera
resultar em suspensdo do mesmo.

Gravissimo — 40 pontos:

+» Agressdo fisica.
Agressdo verbal com palavras de baixo caldo feita a qualquer pessoa da
comunidade escolar.
Subtracdo de objetos de pessoa ou da escola (sujeito a intervengdo policial).
Danos ao patrimonio publico.
+* Fumar ou ingerir bebidas alcodlicas em qualquer lugar da escola.
Alunos que danificam, ndo importando de gue forma, carteiras, mdveis, materiais
esportivos, instalacOes sanitdrias e outros pertences da Escola, estardo obrigados a

indeniza-los segundo Artigo 97, inciso VI do regimento.
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O dano a materiais/instalacdes das salas de aula/laboratdrios,sem a identificacdo do
responsavel,acarretard a divisdo do valor do conserto/reposicdo entre todos os
alunos daguela sala ou laboratdrio.

Grave — 30 pontos:
++ Participar de jogos de carta / baralho.
++ Utilizacdo de aparelho celular/MP3-4 durante o horario de aula.
+» Ameacar, oprimir ridicularizar, ofender, ironizar e desprezar alunos de sua

convivéncia.

Média - 10 pontos:
++» Sentar em cima das mesas/carteiras e encosto dos bancos do patio.
++ Sentar no chdo dos corredores e escadarias da escola.
+* Ausentar-se da aula sem permissdo do professor (matar aula).
+» Apresentar-se no ambiente escolar sem uniforme ou com roupas
inadequadas.
Criar tumulto ou bagunca dentro da sala de aula ou em qualquer lugar da escola.
* Permanecer na cantina durante o periodo de aulas.
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Gravissimo — Adverténcia escrita e suspensao.
Grave — Adverténcia escrita.
Média — Adverténcia oral ou escrita.

8- REMANEJAMENTO
Para um bom desempenho do (a) aluno (a), por medida de natureza didatico-
pedagdgico e disciplinar, poder ocorrer remanejamentos (mudanca) de classe.

Conforme o REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS TECNICAS ESTADUAIS DO CENTRO
ESTADUAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA

CAPITULO V

Do Agrupamento dos Alunos

Artigo 57 - A composicdo das classes e de turmas sera determinada a partir de
critérios pedagodgicos com a finalidade de favorecer a aprendizagem dos alunos e
otimizar os recursos disponiveis.

9- PROGRESSOES PARCIAIS

¢ O aluno com rendimento insatisfatéorio em até trés componentes
curriculares, exceto na série ou moédulo final, a critério do Conselho de
Classe, podera ser classificado na série/mddulo subseqliente em regime de
progressdo parcial, desde que preservada a seqliéncia do curriculo, devendo
submeter-se, nessa série/maddulo, a programa especial de estudos.

* Aretengao em componentes curriculares cursados em regime de progressao
parcial ndo determina a retengdo na série ou modulo regular.

e O aluno poderd acumular até trés componentes curriculares cursados em
regimes de progressao parcial, ainda que de séries ou modulos diferentes.



e Os alunos em regime de progressao parcial, respeitados os limites previstos
nos paragrafos anteriores, poderdo prosseguir estudos nas séries ou
madulos subsequentes.

10- UNIFORME ESCOLAR
v'0O uniforme tem como objetivo democratizar o ambiente escolar. - E
obrigatério o uso da camiseta do colégio, modelo tradicional.

v'Somente serd considerado uniforme as camisetas que estiverem em bom
estado de conservacdo, sem modificagcdes de suas caracteristicas originais.

v'Durante os dias frios, sugerimos que seja providenciado o blusdo de moletom
da escola, ou pediremos que a blusa do uniforme seja colocada por cima do
agasalho.

v Os alunos que também sdo alunos dos cursos técnicos poderdo usar o mesmo
uniforme nos diversos periodos, salvo as camisetas de formatura que somente
poderdo ser usadas no periodo do curso.

v 0 porteiro e os atendentes de classe sdo responsdveis por observar a entrada
dos alunos do colégio, verificando o uniforme. Os alunos que ndo estiverem
devidamente uniformizados serdo impedidos de entrar na escola.

v'N3o serd permitido o uso de shorts, mini-saias; e camiseta regata. As
bermudas e saias deverdo estar na altura dos joelhos.

10- RENDIMENTO ESCOLAR

O sistema de avaliagdo vigente no Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica
Paula Souza tem como ponto essencial a avaliagdo formativa comprometida
com o aspecto social e construtivo da aprendizagem e com o desenvolvimento
do educando, na medida em que lhe cabe o papel de subsidiar o trabalho
pedagédgico, redirecionando o processo ensino-aprendizagem para sanar as
dificuldades encontradas na aquisicdo de conhecimentos, aperfeicoando a
pratica escolar.

O desempenho do aluno serd avaliado continuamente pelo professor durante o
semestre e sera expresso em mencdes que reflitam resultados claramente
discernisseis demonstrados pelo aluno, com as seguintes definicdes
operacionais:

Mengao Conceito Definicao Operacional

Mencéo | Conceito Definicdo Operacional |

MB Muito Bom | o aluno obteve excelente desempenho no desenvolvimento
das competéncias do componente curricular no periodo.

B Bom o aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento das
competéncias do componente curricular no periodo.

R Regular o aluno obteve desempenho regular no desenvolvimento das

competéncias do componente curricular no periodo.

Insatisfatorio

o aluno obteve desempenho insatisfatorio no desenvolvimento
das competéncias do componente curricular no periodo.




O resultado de cada avaliagdo se fara acompanhar de uma apreciagao sobre:

a) Conhecimentos, habilidades e atitudes observados no aluno;

b) Lacunas de aprendizagem detectadas,

c) Recomendacdo de atividades de recuperagdo continua e paralela ao aluno, que
apresentar defasagem de aprendizagem.

Sera considerado promovido para a serie /mddulo seguinte:
a) Sera considerado promovido no mdédulo ou série o aluno que tenha obtido

rendimento suficiente nos componentes e freqiéncia minima estabelecida no
artigo anterior, apds decisdo do conselho de classe.

b) O conselho de classe decidird a promocgado ou retencdo, a vista do desempenho
global do aluno, expresso pelas sinteses finais de avaliacdo de cada componente
curricular.

c) O aluno com rendimento insatisfatério em até trés componentes curriculares,
exceto na série ou maédulo final, a critério do conselho de Classe, podera ser
classificado na série/mddulo subseqliente em regime de progressado parcial, desde
gue preservada a seqliéncia do curriculo, devendo submeter-se, nessa

série/mddulo, a programa especial de estudos.

Serd considerado retido na série/maddulo, apds analise do Conselho de Classe, o
aluno com:

1. Aproveitamento insatisfatorio em mais de 03 (trés) componentes curriculares.

2. Aproveitamento insatisfatorio em 01 (um) componente curricular e/ou
Progressdo Parcial de séries/mddulo anteriores se estiver cursando a ultima
série/maddulo, apds decisdo do Conselho de Classe.

Para fins de promogao, sera exigida do aluno freqiiéncia minima de 75% do total
de horas letivas dos componentes curriculares.

O QUE SE ESPERA DO ALUNO:
RESPONSABILIDADE - Com os estudos, com seus compromissos;

COMPANHEIRISMO - Dividir seus saberes e suas duvidas. Somos
todos aprendizes de um mundo em construcao;

RESPEITO — Ao meio ambiente, a vida, ao seu corpo, aos
professores e funcionarios, aos companheiros de jornada, ao
espaco do outro e as normas de convivéncia;



ENVOLVIMENTO - participar ativamente das atividades
desenvolvidas pelo Colégio;

EXERCICIO DA CIDADANIA — participar de projetos que estejam
voltados para melhoria da pessoa humana. Fazer valer seus
direitos e cumprir seus deveres.

Demais duvida também podera ser esclarecida
Pelo
REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS
TECNICAS ESTADUAIS
DO CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA PAULA SOUZA

Disponivel na integra no
Site: www.centropaulasouza.sp.gov.br

Site: www.etejga.com.br

Endereco: Rua Prof. José Benedito Cursino, 75
Pindamonhangaba - CEP 12041-090
Fones: (12) 3642-1077 e 3642-2414



